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Catalogue Copilot

Microsoft Copilot pour Microsoft 365 applique la puissance de l’IA pour stimuler la productivité,
libérer la créativité et aider les utilisateurs à mieux comprendre les informations par le biais d’un
simple chat. En intégrant de grands modèles de langage (LLM) aux données des locataires de
Microsoft Graph et des applications Microsoft 365, Copilot pour Microsoft 365 aide à transformer
les mots en langage naturel en un puissant outil de productivité.

Objectifs de la formation

A l’issue de cette formation Microsoft, vous serez capable de :

Découvrir Copilot pour Microsoft 365
Créer des ‘invites efficaces dans Copilot pour Microsoft 365 à l’intention des cadres
supérieurs
Transformer la productivité des cadres avec Copilot pour Microsoft 365

Public

Cette formation Microsoft s’adresse aux professionnels de l’IT, consultants et toute personne
impliquée dans l’adoption de Microsoft Copilot pour Microsoft 365 au sein de leur organisation.

Prérequis

Les participants doivent commencer ce cours avec les compétences suivantes :

Aucunes sauf une certaine pratique des applications bureautiques Microsoft
Avoir des connaissances de base en langue anglaise car le support de cours est en anglais
et les ateliers seront réalisés sur des VM en anglais

Vous souhaitez faire vérifier vos prérequis ? Contactez-nous pour l’organisation d’un entretien
téléphonique avec un de nos consultants formateurs.

Programme de la formation



Introduction à Copilot pour Microsoft 365

Décrire l’objectif et les fonctionnalités de Copilot pour Microsoft 365
Décrire les principes de fonctionnement de Copilot pour Microsoft 365
Identifier les composants essentiels de Copilot pour Microsoft 365
Articuler l’engagement de Microsoft pour des pratiques responsables en matière
d’intelligence artificielle

Guide à l’intention des décideurs pour la création d’invites efficaces dans Copilot pour
Microsoft 365

Maîtriser l’art d’élaborer des invites efficaces pour Microsoft Copilot pour Microsoft 365 dans
diverses apps Microsoft 365, notamment Word, PowerPoint, Teams et Outlook
Comprendre et appliquer les principes de la création d’invites efficaces
Utiliser Copilot Lab pour découvrir et utiliser des invites préfabriquées
Gérer efficacement vos communications par courriel et votre agenda avec Copilot dans
Outlook
Améliorer les résumés de réunions dans Teams en mettant en évidence les décisions clés et
les actions à entreprendre

Intégrer et autonomiser vos employés pour utiliser efficacement Copilot pour Microsoft 365

Préparer votre environnement technique
Construire vos programmes de champions et d’adoptants précoces
Élaborer votre stratégie d’engagement
Élaborer votre stratégie de formation

Transformer la productivité des décideurs avec Copilot pour Microsoft 365

Interagir avec et explorez les capacités de Copilot pour Microsoft 365, et découvrez comment
l’IA générative peut améliorer votre flux de travail et votre productivité
Utiliser Microsoft Copilot pour synthétiser vos courriels et vos chats
Utiliser Copilot dans Word pour créer et réviser des documents
Utiliser Copilot dans PowerPoint pour créer et améliorer vos présentations

Méthodes pédagogiques

Cette formation Microsoft est rythmée par une alternance d’exposés et de travaux pratiques. Les
exercices réalisés lors des travaux pratiques permettent la mise en œuvre des connaissances
acquises.

Méthodes d’évaluation des acquis

Afin d’évaluer l’acquisition de vos connaissances et compétences, il vous sera envoyé un
formulaire d’auto-évaluation, qui sera à compléter en amont et à l’issue de la formation. 
Un certificat de réalisation de fin de formation est remis au stagiaire lui permettant de faire valoir le
suivi de la formation.


